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Acces aux logiciels idylis

1. Pour accéder aux logiciels idylis, vous devez simplement vous connecter sur le site
www.idylis.com.

2. Entrez dans I'«Espace abonné ».

Experts-comptables | Entreprises | Distributeurs et éditeurs | Enseignement

N°1 francgais des logiciels de comptabilité, de paye et de gestion
par Internet

n Logiciels | Avantages | Tarifs | Témoignages | Formations | Documentation | FAQ | Actuslités | Partenaires | Gamme One

Index
+ Accueil
+ Entreprise

+ Principe

—) | EZ2D

idylis propose la gamme de logiciels de comptabilité, de paye et de gestion
Nous contacter fonctionnant par Internet (ou mode SaaS pour « Software as a Service »),
la plus large du marché francais.

Rappel immédiat

. . gamme idylis Entreprise
Essai gratuit

S'abonner . ) - . o e . & 5
La gamme idylis Entreprise comprend 12 logiciels qui ont &té développés avec une Plaguette de présentation

volonté de modernité, de simplicité et de fiabilitg :

Accessibilité de n'importe quel poste connecté 3 Internet.

Travail collaboratif interne 3 I'entreprise ou externe (expert-comptable,
consultant, etc.).

Sécurité des accés et des données @ idylis réalise les sauvegardes
quotidiennement.

Personnalisation des menus, des fichiers, des &ditions.

Compatibilité totale et permanente entre tous les utilisateurs : une ssule et
méme version.

Centralisation et consolidation de donnges : les fichiaers sont partagés entre
toutes les applications ce qui évite les doubles saisies. Télécharger
Evolutivité : les mises a jour |égales ou fonctionnelles sont réalisées par idylis et
sont comprises dans le prix de I'abonnement.

Une hot line disponible sur option.



http://www.idylis.com/�

Acces aux logiciels idylis

3. Saisissez vos codes et votre mot de passe, qui 4. VVous arrivez alors directement sur votre
vous ont été remis lors de votre inscription. interface idylis...

t bt

Sociités STOECOM

‘ N®1 francais des logiciels de comptabilité, de paye et de gestion
idylis par Internet

& IDYLIS - Internet Explorer fourni par Dell =|6E]| X

[ & I

hiriza) Vous allez entrer votre identifiant.

Madame Stoefred.
Blenverue dans wolre espace de travail idylis.
Veuiller prendre guelgues Inslants pour Lraller les messages sibvants :

5012011 YOU'E DeENETE CONOEN00

Cette page de saisie de vos codes est sécurisée.

Code abonné sess

Code utilisateur sesss

Mot de passe  sse

Mous contacter

Happel immidiat P -
Pour l'utilisation de vos logiciels vous pouvez opter :
Essal gratult
S nbonner - Soit pour une connexion sécurisée, dans ce cas toutes les données transmises par

Iinternet seront cryptéss.
- soit pour une cennexicn rapide, dans ce cas les données ne seront pas cryptées.

Quel que soit votre choix, il n'aura pas d'incidence sur |e niveau de protection des données
sur le serveur.

@ Connexion rapide ) Connexion sécurisée

A

5. ...et pouvez immédiatement exploiter les logiciels auxquels vous étes abonnés.

A TEEBEEEHETY

Exemple :
« idylis
Comptabilité » =——>
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Introduction

L'objectif de cette présentation est de vous expliquer les différentes étapes dans la
création d’un devis et d’'une facture avec idylis Gestion commerciale.

Il ne s’agit pas d’une présentation exhaustive du logiciel et de ses fonctionnalités,
mais d’un guide de prise en main simplifié pour réaliser trés rapidement vos
pieces commerciales clients.

Nous verrons :

1. Les principales fonctions d’idylis Gestion commerciale.

2. Comment paramétrer le logiciel pour réaliser un devis et une facture ?
3. Comment créer vos fichiers articles, prospects et clients ?

4. Comment établir vos pieces commerciales (devis et factures) ?



Principales fonctions

é‘ idylis Gestion commerciale (pour sociétés de négoce et de services)

e Cycle de ventes : création des fichiers prospects et clients, des articles et/ou
prestations de services, réalisation des devis, factures et avoirs.

e Cycle d’achats : création des fichiers fournisseurs, des appels d’offres, des
commandes, des bons de livraison, etc.

e Gestion des stocks : inventaire et gestion des mouvements de stocks.

e Editions et Analyses : édition des journaux comptables d’achats et de ventes,
analyses multicriteres des ventes mensuelles, analyses en temps réel de la marge brute,
édition de suivi (reglements, etc.).



Parameétrer le logiciel

e Parameétrer les options du logiciel :

Pour créer une piece commerciale, vous devez au préalable mettre a jour certaines options du
logiciel.

1. Dans l'onglet « Options », sous-onglet « Pieces commerciales », vous paramétrez, via le
bouton vos huméros de pieces clients (c’est-a-dire le numéro de votre prochain
devis et de votre prochaine facture).

2. Vous pouvez aussi paramétrer le texte de pied de facture.

[ ventes | Achats |  Editions | Stocks | ~ Paramétrages |  Traitements | Options |
Piéces commerciales Comptabilité

Paramétrages piéces commerciales

N° de piéces clients : N° de piéces fournisseurs :

Préfixe fixe  Préfixe incrémenté Préfixe fixe  Préfixe incrémenté

1006 Prochain N® d'appel d'offre | 1000
1007 Prachain N° de bon de commande | 1001

Prochain N° de bon de livraison | 1001 Prochain N° de bon de réception | 1001

Prochain N® de devis

Prochain N° de commande

Prochain N° de facture 1003
Prochain N° d'avoir 1000

Texte de pied de facture relatif aux pénalités de retard

En cas de retard de paiement, il sera appliqué des pénalités =
de retard de 0,5% par mois de retard. J

Texte pour le régime d'autoliquidation de la TVA

Application de 'article 196 de la directive 2006/112/CE du 28 =
novembre 2006 (régime d'autoliquidation de la TVA). J

Texte pour le régime de I'exonération de TVA pour exportations
TVA non applicable - Article 262 ter du CGIL ‘I

~|

|

1

H

Souhaitez-vous pouvoir modifier le taux de TVA des articles dans les lignes des pigces commerciales ? | ©) Oui @ Non



Créer son fichier articles

e Création des articles et/ou prestations de services :

Dans l'onglet « Paramétrages », sous-onglet « Articles », vous créez votre liste d’articles
et/ou de prestations de services. Si votre liste existe déja, elle peut étre directement
importée dans idylis Gestion commerciale via l'onglet « Traitement », sous-onglet
« Imports ». Pour la création de votre article, il vous suffit de renseigner les champs

suivants :

1 [ET T VENTE OMEGA Photo Sl N
1. Code article. 0

Vente de l'article Omega S
2. Libellé. 2 L L
3. Prix de vente (HT ou TTC). _W B
Sélectionnez M
4- Ta UX de TVA- Référence article fournisseur
0,000
D’autres fonctions sont |EEELEET Prisc

Unité d'achat

évidemment disponibles et vous
Souhaitez-vous autoriser la saisie d'une remise sur les ventes de cet article ?

permettent d’associer a votre |sugitildunarticie dutype pack 2
S'agit-il d'un article composé ?

article, une photo, un taux de 3
remise, un prix d’achat, etc.

Coefficient 0,0000

Prix de vente en TTC [GRaIN Mon
Prix de vente HT 125

. or ene. » , . 4 Taux de TVA 1-19,60 -
Vous avez aussi la possibilité de paramétrer les numéros de 150

comptes comptables de votre article, pour ensuite générer " Prix par quantité
automatiquement vos écritures, sans aucune ressaisie.

" Prix par catalogue

NB : Toutes les données, que vous aurez renseignées dans votre fiche
article, seront automatiquement reprises au moment de la création de vos
piéces commerciales.



Créer son fichier clients ou prospects

e Création des clients et prospects :

Dans l'onglet « Paramétrages », sous-onglets « Clients » et « Prospects », vous pouvez créer
deux fichiers séparés de clients et de prospects. Vous avez évidemment la possibilité
d’importer ces fichiers dans idylis Gestion commerciale, s’ils existent déja.

Pour créer un client ou un prospect, il vous suffit de renseigner ses coordonnées génériques :

Création d'un nouveau client

- Code client/prospect L0 rue Gambetta
. . [Raisonsocale [T
- Raison sociale [Féephone OV
) P = 0146558085 Q
Coordonnées %
- et éventuellement 30jours fin demois  ~ Pays TGS Q
certaines informations

MO de compte comptable 411MARTIN Code vendeur STO - Q

Sélectionnez + A

'N

N2 de TVA intracommunautaire

spécifiques, du type,
mode de reglement (*),
taux de remise, régime

Régime TVA Soumis 3 TVA en France métropolitaing -

Prix par quantité © Oui @ Non

Catalogue de prix CAT_SOLDES_E ~ Q

Taux de remise globale 0,00
TVA, etC. Coordonnées bancaires :

Domiciliation

Identifiant national (RIB) | | I_
Identifiant international (IBAN)
Code BIC / SWIFT

—

N

(*) Un grand nombre de « Modes de reglement » sont déja préparamétrés, mais vous pouvez en créer de
nouveaux, si aucun dans la liste ne correspond a votre mode de facturation.



Créer son fichier clients ou prospects

e Création des clients et prospects (suite) :

Le logiciel vous donne la possibilité de créer plusieurs contacts pour un méme client ou
prospect. Pour ce faire, lorsque vous avez la fiche d’un client a I’écran :

- cliquez sur le bouton [Nouveau contact] dans la partie « Gestion des contacts

chez le client »,

- renseignez les coordonnées de votre contact,

- enregistrez.

Création d'un nouveau contact pour le client MARTIN

Madame aQ 1D rue Gambetta
Gestion des contacts chezl LLRos e
Prénom D
EDG Madame PDG R X
e o 146558987 I raris Q
| Fax 0146558985 T FRance Q
Marose@martin.fr
Coie oiore

| |

" Enregistrer " Envoyer un courrier

NB : Toutes ces informations paramétrées (coordonnées génériques et contacts) pourront étre a tout
moment enrichies ou modifiées lors de la création de vos piéces commerciales.



Réaliser un devis

e Etablir un devis :

Maintenant que vous avez créé vos fichiers articles, clients et prospects, vous pouvez réaliser
un devis, en vous rendant dans l'onglet « Ventes », sous-onglet « Devis », puis en cliquant sur
le bouton [Nouveau] :

1. Données générales du devis : Le numéro de piéce, que vous avez paramétré dans l'onglet
« Options », est automatiquement renseigné. Il ne vous reste plus qu’a sélectionner le client ou le
prospect ainsi que le contact auquel le devis est destiné, pour que toutes les informations clients ou
prospects que vous avez paramétrées, s’affichent automatiquement.

Devis : 1006

Donnees genérales Raison sociale client/prospect

yuméro de piace 1006 | [MaRTIN 5.8

Date 21 lﬁ lﬁ E Adresse de facturation
ELTR v A
Prospect Q

Sélectionnez * &

_ode vendeur 510 MY

vode de réglement 30 jours fin de mois - Adresse 1

lype de paiement Virement - Adresse 2
Objet Adresse 3
| d Code postal
E
e
. )

vodéle d'impression Word DEVIS SANS DETAIL PACK -

vodéle d'impression PDF Sélectionnez -

L

* Enregistrer



Réaliser un devis

e Etablir un devis (suite) :

2. Articles du devis :

Pour saisir le ou les article(s) du deuvis, il vous suffit de cliquer sur le bouton [Nouvel article] et de
sélectionner votre code article. La encore, toutes les données que vous aurez paramétrées dans vos
articles s’afficheront automatiquement dans les champs correspondants (libellé, prix HT ou TTC,
TVA, etc.). Ces données (proposées par défaut) peuvent étre cependant modifiées pour le présent

devis.

Pour terminer votre saisie, cliquez sur le bouton [Enregistrer].

Fiche article du devis 1006

Recherche

CAT_SOLDES_E + Q
Sélectionnez - Q
Sélectionnez - Q

Code Q

Désignation

i

El
H

* Recherche

NB : Vous pouvez utiliser le caractére *
afin de faciliter la recherche.
Exemples :

Code commencant par "Logiciel” :

Logiciel™®
Code contenant "idylis™ : ®idylis™
Code se terminant par "orange” :

“orange

Code article [ -

Porte-manteaux acier

H

0

im 19,60

0,00 % 126,00
150,70

[o=te e rason prve [N NG

Unité de vente [ge3

" Enregistrer

Stock -

Quantité en stock 949
Quantité en commande fournisseur non livré 300
Quantité en commande client non livré 162

Stock théorigue 1087




Réaliser un devis

e Etablir un devis (suite) :

3. Impression du devis :

Une fois le ou les article(s) enregistré(s), vous avez la possibilité d’imprimer votre devis, selon
plusieurs modeles. Choisissez dans le sélecteur votre modeéle d’impression (1) puis cliquez sur le

bouton (2).

1 2 ‘f‘" aty [ghttp:,l',l’www.idylis.com,l'FichiersT... ]_l @ i E @ e @Page s '@‘
odéle dimpression — [ENPERG i P B&ie b ai |

Fichicr PDF 88 1]
DEVIS 2 TAUX DE TVA REMISE
DEVIS 2 TAUX DE TVA
DEVIS GRILLE
DEVIS POLICE COURIER REMISH
DEVIS POLICE COURIER
DEVIS POLICE STANDARD REMI
DEVIS POLICE STANDARD
DEVIS REMISE ARTICLE - 2007
DEVIS REMISE GLOBALE - 2007
DEVIS SANS DETAIL PACK
DEVIS SANS DETAIL PACK - 200
DEVIS STANDARD - 2007
PRO FORMA 2 TAUX DE TVA REM
PRO FORMA 2 TAUX DE TVA
PRO FORMA POLICE COURIER R
PRO FORMA POLICE COURIER
| PRO FORMA POLICE STANDARD
PRO FORMA POLICE STANDARD

Essai Autrs type

N® 46 TV Inf neommuniaai ©
14w das Champs Elasds

T8 Farls
Martinar 54

10, rua Gambatia

TEO Panz

Sélection de votre
modele d’impression,
parmiles 19 modeles
préparamétrés.

[ 1 ot J[_Frizuntaie Mortant KT

pamies Omege 1,00 13600 136000

J5Dé bt du plec B3 16 plics] [Total HT 135000
[TwA 810,60 % 264,50
Total 7T 151440

Sigranrs ol eachat dknt |

Dl :




Réaliser un devis

e Etablir un devis (suite) :

4. Envoi par email et facturation :

Vous avez aussi la possibilité d’envoyer directement par email votre devis au client (1) ou de le
transférer en facture (2).

’

Enveoi du devis n® 1006 par e-mail

Expéditeur frederique.stoecklin@idylis.com

Destinataire arose@martin.fr

Copie 3

frederique.stoecklin@idylis.com
Devis n® 1006 du 21/06/2011

Copie cachée 3

Message
Devis n® 1006 du 21/06/2011. ;l

H

Dans les zones [Destinataire] et [Copie 4] vous pouvez indiguer plusieurs
adresses e-mail en les séparant par un point-virgule, Exemple :
adressel@idylis.com;adresses2@idylis.com

Les champs : « expéditeur », « destinataire », « copie

cachée a », « message » et « adresse de facturation »

sont automatiquement renseignés, mais peuvent étre
modifiés pour le présent devis.

\

Transfert devis : 1006

Indiquez vers quel type de piéce vous souhaitez transférer ce devis :

0 Commande
0 Bon de livraison
@ Facture

@ Facturer a I'adresse du contact

10 rue Gambetta
75019 Paris
FRANCE

@) Facturer 3 I'adresse de facturation générique

10 rue Gambetta
75019 Paris
FRANCE

Aprés le transfert, souhaitez-vous :
) Supprimer ce devis
© Archiver ce devis

@ Conserver ce devis



Réaliser une facture

e Etablir une facture:

Il y a deux possibilités de générer une facture dans idylis Gestion commerciale :
- soit en transférant directement un devis en facture (cf. page précédente - (2),
- soit en créant votre facture via I'onglet « Ventes », sous-onglet « Factures ».

Pour créer une facture (sans passer par la création d’un devis), il vous suffit dans I'onglet « Ventes »,
sous-onglet « Factures », de cliquer sur le bouton [Nouveau], puis de :

1. Sélectionner le prospect (*)
ou le client concerné et vérifier
les données préparamétrées.

2. Cliquer sur le bouton [Nouvel
article].

3. Sélectionner le code article
et vérifier les données
préparamétrées.

4. Enregistrer.

NB : (*) Dés que vous créez et
validez une facture pour un
prospect, le logiciel le transfere
automatiquement dans votre
fichier client.

|

Facture : 1002

Données générales

Numéra de piéce

[

Dossier Sélectionnez ~

M=

s10

- Q
Q

Raison sociale client

Contact

Mode de réglement 30 jours fin de mois
Type de paiement Virement -

Objet

-

Echéance 1

[o7 2011 @

w|

=

Comptabilisée
Total H.T. avant remise
Remise globale

Total H.T. aprés remise

Montant réglé
Montant restant di

Nombre total de colis

<

ll‘

=5

D

)

o

3
= = ] S
ol z| el e| el e
el =l Bl esl) el

|
Fiche article de la facture 1003

Adresse 1

[MARTIN 5.A.

Adresse de facturation

Sélectionnez

10 rue Gambetta

Adresse 2

Recherche

LR AT soLDES_E G
m Sélectionnez - Q
ELUEREINTIEY Sélectionnez - Q

Désignation -

P

=

NB : Vous pouvez utiliser le caractére =
afin de faciliter la recherche.

Impression

Exemples :
Code commencant par "Logiciel” :

Modéle d'impression Word Sélectionnez Logiciel™

Code contenant "idylis” : *idylis™
Code se terminant par "orange” :

Modéle d'impression PDF Fichier PDF
:

Enregistrer

*orange

Saisie et modification des articles de la factur

Code article B hd I

Porte-manteaux acier

Nb de colis 4]

126 0,00 @%
D oe0

[oste o mrason oreve LRI

Unité de vente [JeS

-
Stock :

Quantité en stock 949
Quantité en commande fournisseur non livré 300
Quantité en commande client non livré 162

Stock théorigue 1087




Réaliser une facture

e Etablir une facture (suite) :

3. Impression de la facture :

Une fois le ou les article(s) enregistré(s), vous avez la possibilité d’imprimer votre facture, selon
plusieurs modeles. Choisissez dans le sélecteur votre modeéle d’impression (1) puis cliquez sur le

bouton (2).

1 o . BBI& €[ g @ o= ]
Modéle d'impression Sélectionnez B ® 4%
Fichier PDF

Essai Autre type

DEVIS 2 TAUX DE TVA REMISE
DEVIS 2 TAUX DE TVA

DEVIS GRILLE

DEVIS POLICE COURIER. REMISI
DEVIS POLICE COURIER

DEVIS POLICE STANDARD REMI
DEVIS POLICE STANDARD
DEVIS REMISE ARTICLE - 2007
DEVIS REMISE GLOBALE - 2007
DEVIS SAMS DETAIL PACK
DEVIS SANS DETAIL PACK - 20C

N 5 TVA I Gea mmunainiars ©
1A das Champs Elyssds

TED0E Paris

Client

Cosslor

DEVIS STANDARD - 2007

PRO FORMA 2 TAUX DE TVA REM

PRO FORMA 2 TAUX DE TVA

PRO FORMA POLICE COURIER R

PRO FORMA POLICE COURIER
\ PRO FORMA POLICE STAMNDARD

PRO FORMA POLICE STANDARD

| | |
e | @7 | Wermeez |
[ | |
| | |

o PrizUnkaire Mantant HT

Sélection de votre
modele d’impression,
parmi les 19 modéles
préparamétreés.

“emias Omegu 100 135000 1380,00

Total HT 1380,00
[TVA & 19,60 % 2e450
Total TTC 151450




Réaliser une facture

e Etablir une facture (suite) :

4. Envoi par email :

Vous avez aussi la possibilité d’envoyer directement votre facture par email (1) au client et d’en

suivre ensuite le reglement (2).

1

Envoi de la facture n® 1003 par e-mail

f Expéditeur f.stoeck@stoecom.com

Destinataire arose@martin.fr

Copie 3

Copie cachée 3 frederique.stoecklin@idylis.com
Objet Facture n® 1003 du 21/06/2011
< Message

[Facture n°® 1003 du 21/06/2011. :l

L
Dans les zones [Destinataire] et [Copie a] vous pouvez indiguer plusieurs

adresses e-mail en les séparant par un point-virgule. Exemple :
adressel@idylis.com;adresses2@idylis.com

Les champs : « expéditeur »,
« destinataire », « copie
cachée a », « message »
sont automatiquement
renseignés, mais peuvent
étre modifiés, si vous le
souhaitez.

2

Réglement

T [ Fo G

Commentaires

" Annuler * Enregistrer






Gamme Fridylis 100%

Gratuit
- Collaboratif
¢:“¢m"~‘= full web

Accessible 24h/24h via un ordinateur et une connexion a Internet,
Fridylis comprend
, dont vous pouvez partager I'accés avec les personnes de votre choix (collaborateurs,
associés, secrétaires, membres de votre famille, amis, etc.)

Idéal pour les salariés nomades, les petites structures, les entreprises multisites, les institutions
publiques et les professions libérales, Fridylis est une gamme unique de solutions pour gérer son
emploi du temps, créer ses listes de contacts, planifier ses taches et partager instantanément
tous types de documents.



Gamme Fridylis

’ H . e .

L'agenda collaboratif vous permet de saisir, de suivre et de partager avec les personnes de votre
choix, tous les événements importants de votre vie professionnelle et privée (rendez-vous, réunions,
soirées, déjeuners d’affaires, etc). C’est l'outil idéal pour organiser en simultané vos réunions et groupes de
travail !

: B

A7mEB EHEE O

idvlis

Calendrier avec choix de " a I = Agenda seledionns : Moi mémsd
j 2 Hercr A janwvi 201
vue de votre agenda par e \
jour, semaine de 5 j, : ; TE::E Réunian commarciste
semaine entiére ou mois. 10:30
s _ 11:00
a 11:30
i Rotex da fraix 12:00
o 12:30] [t PTOSReR
cainass 13:00
DEO® &
14:00] |Ev pEléghanigque aved MME Jeanne
Persanne | o méma [=] [14:30
., - 15:00
Agendas | Agenda pnnogal EI 15:30
[ Imprimer ] 16:00
te:30f | ) :
17:00 n Comitd de stratdgis
Lissge fescale 17:30
fh 18:00
» ic 16:30
g 10:00
&9 ;333 Création de catégories
_— ' d’événement que vous
Sélection de I'agenda . q
pouvez distinguer

parmi ceux auxquels
VOus avez acces.

par couleur.



Gamme Fridylis

L'annuaire collaboratif vous permet de créer, d’organiser et d’éditer plusieurs fichiers de contacts
au sens large : clients, prospects, contacts privés, etc. Ces bases de données sont personnalisables et
partageables avec d’autres personnes, pour une consultation, un ajout ou une mise a jour.

A7V B HEEOE N

Annuaire

Choix d’une catégorie v
de contacts (privés,
professionnels, etc.)

Gestion

i i " : —
HEETETETE Catégories de contacts it i Rdl s
. Département Finance
gJ€ Notes de frais
(2 Fauilles da
temps

oS s Derniére modification Modiﬁé :F|f|stoefred

¢¢ e Parcourir... |
E Suivi des mises a Parcourir...
jour effectuées
sur le contact.

i

sntact ou Recommandé par

Constitution d’une base
de données compléte,
avec origine du contact,
photo, documents joints,

etc.

| Plaguette
o .- * Enregistrer
=9 GRC

Liaisons
# bancaires

—
E Bangue



Gamme Fridylis

Le gestionnaire de taches est un outil d’organisation du travail, qui vous permet de gérer toutes vos
taches a réaliser en les ordonnant par dossier ou par groupe de dossiers. Chaque utilisateur peut ainsi
affecter ses taches a des dossiers, suivre leur réalisation, leur archivage ou leur mise en stand by dans
I'attente d’une réactivation.

Collabaratedrs | Mai-m&me [=]

Saisie des tiches [ Editions |  Paramétrages |  Traltements | Options
Tiches réalisées Tiiches archivées

Liste des taches &n cours

Type de dossiers @ | Tous : % Dassier - Ih:-u: =] (£

g & mailing Nouselies plaguettes Erude praduit 2000142011 02052011 012011 Moiméme OED B
Gestion Anskiis SAQrETENCE Etude praduit 21/01/2011 01/03/2011 00172011 Moiméme —D a0 =R
o . KSR Etude produit 01/03/2011 01/06/2011 20/01/2011  Moiméme Acces part‘age GIEL
rg.anlsatlon par “CEgH Etude praduit 2000172011 210272011 200172011 Mioi-méme permet avos
dossier, par groupe Ebidg produit 20001/2011 21/02/2011 syeizain weememe  COllaborateurs de mettre
de dossiers et par viduel Etude praduit 2000172011 100372011 00142011 Moi-méme a jour’ de modifier et/ou
catégorie de taches 7" YT plnanne 20/01/2011 04/02/2011 20/01/2011  Moi-méme d’ajouter certaines
A Evandmaha 20001,/2011 a4/02/2011 2000152011 Eo-mame téCheS-
iy Résarvar la salle Evénamanticl 010212011 04/02/2021 200172011 Moi-méme [
E Puye Appeler le traiteur Evénamantiel F0001,/2011 04/02/2011 152011 Mii-mame r_"l i E =
= Prépares e invitations Evénamentiel 20/01/2011 04/02/2011 20172011 Moi-méme Labh B
OB & vover tes invitations Evénementiel 20/01/2011 04/02/2011 20/01/2011  Moi-méme DEo e
L DTN [ Cliphonique avec Le Parisien  Ralations prasse 20/01/2011 10/02/2011 /0172011 Moi-méme Labh 5
... R 01 Informatique Relations presse 02022011 11/02z011 0/01/2011  Moi-méme Al ®
[ Relechura articles avant publication Relations prasse 10y02/2011 11/02/z2011 20/01/2011  Moiméme hab o
ﬁ t“;r'::r:“ Preparer linterview du 21/03 Relations presse 1700372011 18/03/2011 2000172011 Mni-méme bhaD L
ﬂ . Préparer passage TF1 du 2203 Relations prasse 200012011 18/03/2011 00172011  Moi-méme [l -
- cchorcher 3 o crsomnaiser ' inrimer 3 Suporiner 3
| Msiiser " Archiver

Suivi des taches et des dossiers, par date de
création, date butoir et date de MAJ.



Gamme Fridylis

La gestion documentaire vous permet de créer une véritable «bibliothéque » en ligne avec tous
types de documents (images, sons, Word, Excel, etc.) dont vous définissez 'organisation. Le logiciel génére
automatiquement une présentation ergonomique des documents.

p il 0

L7 S EHE@EOE N
[ cConsulter [ Adminlstres ] Rechercher | paramétrages |
e Mise en ligne d'un nowvEau decument.
- - =

N e
e T — 7
B ts intarnes [ # ) A P

Titra Pla_saw

N =cut= du modus S,
Caocument publi€ par

v Immeabilisatione

‘-I] Limzaw fizcala tant qus noureeaut s )

65 e, T T
M.E. : La date de fin de consultation indigue éventuellement la date & partir de laguelle le decument ne sera plus consultable par les
ﬁ Bangue utilisatewrs non administratears,




our en savolr pius sur nos 10giciels 1aylis...

Rendez-vous sur www.idylis.com

ou

Contactez notre service commercial
au 03.88.64.50.60

NB : Tous les logiciels idylis sont dotés d’une aide en ligne intégrée.


http://www.idylis.com/�
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